ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ СОВЕТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

	17 июля 2020 г.
	
г.Зеленокумск
	№ 691


Об утверждении изменений, которые вносятся в постановление администрации Советского городского округа Ставропольского края от 17 апреля  2019 г. № 529 

Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», рекомендуемым типовым перечнем муниципальных услуг, утвержденным протоколом от «11» марта 2020 г. № 1 заседания рабочей группы по снижению административных барьеров и повышению доступности и качества предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае краевой межведомственной комиссии по вопросам социально-экономического развития Ставропольского края, образованной постановлением Правительства Ставропольского края от 14 октября 2010 г. № 323-п, администрация Советского городского округа Ставропольского края
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся:


1.1. В постановление администрации Советского городского округа Ставропольского края от 17 апреля  2019 г. № 529 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Советского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (за исключением земель сельскохозяйственного назначения)» (далее – постановление).

1.2. В административный регламент предоставления администрацией Советского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (за исключением земель сельскохозяйственного назначения)», утвержденный постановлением. 
2. Признать утратившим силу постановление администрации Советского городского округа Ставропольского края от 25 января 2019 г. № 104 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Советского городского округа Ставропольского края  муниципальной услуги «Принятие решения об отнесении земельного участка к землям определенной категории земель в зависимости от цели использования, для которой он предоставлялся».

3. Обнародовать настоящее постановление в форме размещения в сетевом издании - сайте муниципальных правовых актов Советского городского округа Ставропольского края и в муниципальных библиотеках.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации – начальника Управления сельского хозяйства и охраны окружающей среды администрации Советского городского округа Ставропольского края Кобернякова А.И.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального обнародования в форме размещения в сетевом издании - сайте муниципальных правовых актов Советского городского округа Ставропольского края.
Глава Советского 
городского округа 

Ставропольского края                                                              С.Н. Воронков
__________________________________________________________________

Проект  постановления вносит заместитель главы администрации - начальник Управления сельского хозяйства и охраны окружающей  среды администрации   Советского   городского   округа   Ставропольского   края 

А.И. Коберняков

Проект визируют:

Управляющий делами администрации 
Советского городского округа  

Ставропольского края                                                                     В.В. Киянов

Начальник правового отдела

администрации Советского 

городского округа

Ставропольского края                                                                 М.А. Горбовцова 

Начальник отдела делопроизводства

и обращений граждан администрации 

Советского городского округа

Ставропольского края                                                                 Г.Л. Щекочихина

Проект постановления подготовило управление имущественных и земельных отношений администрации Советского городского округа Ставропольского края
Утверждены

постановлением администрации Советского городского округа

Ставропольского края

от «17» июля 2020 г. № 691
ИЗМЕНЕНИЯ,
которые вносятся в постановление администрации Советского городского округа Ставропольского края от 17 апреля  2019 г. № 529 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Советского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (за исключением земель сельскохозяйственного назначения)» (далее - постановление), в административный регламент предоставления администрацией Советского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (за исключением земель сельскохозяйственного назначения)», утвержденный постановлением
1. В названии и по тексту постановления слова «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (за исключением земель сельскохозяйственного назначения)» заменить словами «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию».

2. В Административный регламент внести следующие изменения:
2.1. В названии и по тексту Административного регламента слова «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (за исключением земель сельскохозяйственного назначения)» заменить словами «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию».

3. В раздел II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» Административного регламента внести следующие изменения:
3.1. Пункт 2.3 изложить в следующей редакции:

«2.3 Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является подготовка и направление заявителю:

Муниципальная подуслуга «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель»
- постановления Администрации об отнесение земельного участка к землям определенной категории земель в зависимости от цели использования, для которой он предоставлялся;
 уведомления об отказе в предоставлении муниципальной подуслуги.

Муниципальная подуслуга «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию»


- постановления Администрации о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую;


- постановления Администрации об отказе в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую;


- уведомления о возврате ходатайства и документов, необходимых для предоставления подуслуги.


3.2. Подпункт 2.4.1 пункта 2.4 изложить в следующей редакции:
«2.4.1. Муниципальная подуслуга «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель» предоставляется в течении 30 календарных дней со дня поступления заявления об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель.

 
Муниципальная подуслуга «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию» предоставляется в течении 2-х месяцев со дня получения ходатайства о переводе земельного участка из одной категории в другую.».
3.3. Пункт 2.6 изложить в следующей редакции:

«2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, правовыми актами органов местного самоуправления Советского городского округа Ставропольского края, для предоставления муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления. 
2.6.1. Для предоставления муниципальной подуслуги: 

«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель» необходимо заявление об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель» (далее – обращение) заявителя, которое может быть направлено в Администрацию или в многофункциональный центр, на официальный сайт, по почте, по электронной почте, по факсимильной связи.

2.6.1.1.  В обращении, в том числе, поступившем в электронной форме, должны быть указаны:

а) наименование Администрации (Управления) либо должность, фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, которому оно адресовано; 


б) для физических лиц: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности;

в) для юридических лиц: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению;


г) описание местоположения земельного участка.

2.6.1.2. При обращении в Администрацию (Управление), многофункциональный центр за муниципальной подуслугой заявитель представляет оригиналы документов:

а) паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность;

б) подтверждающих полномочия третьих лиц выступать от имени заявителя, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

в) удостоверяющих (устанавливающих) права заявителя на земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП:

1. Свидетельство о праве собственности на землю (выданное земельным комитетом, исполнительным комитетом Совета народных депутатов МО).


2. Государственный акт о праве пожизненного наследуемого владения земельным участком (праве постоянного (бессрочного) пользования земельным участком) (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов). 


3.  Договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов).


4. Свидетельство о пожизненном наследуемом владении земельным участком (выданное исполнительным комитетом Совета народных депутатов), 


5. Свидетельство о праве бессрочного (постоянного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным органом сельского (поселкового) Совета народных депутатов).


6. Договор аренды земельного участка (выданный органом местного самоуправления или заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами). 


7. Договор купли-продажи (выданный органом местного самоуправления или заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами). 


8. Договор дарения (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами), договор о переуступке прав (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами),

9. Решение суда;
г) подтверждающих согласие лица, не являющегося заявителем, или его законного представителя, на обработку персональных данных указанного лица, в случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка его персональных данных.
2.6.2. Для предоставления муниципальной подуслуги: 

«Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию» необходимо ходатайство о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию» (далее – обращение) заявителя, которое может быть направлено в Администрацию или в многофункциональный центр, на официальный сайт, по почте, по электронной почте, по факсимильной связи.

2.6.2.1.  В обращении, в том числе, поступившем в электронной форме, должны быть указаны:

а) наименование Администрации (Управления) либо должность, фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, которому оно адресовано; 


б) для физических лиц: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности;


в) для юридических лиц: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению;


г) кадастровый номер земельного участка;


д) категория земель, в состав которых входит земельный участок, и категория земель, перевод в состав которых предполагается осуществить;


е) обоснование перевода земельного участка из состава земель одной категории в другую;


ж) права на земельный участок.

2.6.2.2. При обращении в Администрацию (Управление), многофункциональный центр за муниципальной подуслугой заявитель представляет оригиналы документов:

а) паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность;

б) подтверждающих полномочия третьих лиц выступать от имени заявителя, предусмотренных законодательством Российской Федерации;


в) согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую;
г) подтверждающих согласие лица, не являющегося заявителем, или его законного представителя, на обработку персональных данных указанного лица, в случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка его персональных данных.
2.6.3. При направлении обращения в электронной форме:

а) оформляются в соответствии с образцами заявлений (приложение  1,2 к настоящему Административному регламенту);

б) к обращению прилагаются копии документов, предусмотренных пунктами 2.6.1.2., 2.6.2.2. настоящего Административного регламента;

в) подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

г) направляются на официальный сайт и/или по электронной почте. 
2.6.4. Форму обращения заявитель может получить:

непосредственно в Управлении по адресу, указанному в пункте 1.3.1 настоящего Административного регламента;

в многофункциональном центре по адресу, указанному в пункте 1.3.1 настоящего Административного регламента;

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте, на Едином портале и региональном портале.

2.6.6. Заявитель имеет право представить документы:

лично или через законного представителя в Управление;

лично или через законного представителя в многофункциональный центр;

путем направления почтовых отправлений в Управление;

путем направления документов на официальный сайт и/или по электронной почте.
2.6.7. Заявления и документы для получения муниципальной услуги в форме электронного документа направляются в порядке, установленном постановлением Администрации Правительства Российской Федерации от 07 июля 2011 г.  № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов».
2.6.8. Представляемые заявителем документы должны быть:

надлежащим образом оформлены и содержать все установленные для их идентификации реквизиты: наименование и адрес организации, выдавшей документ, должность и подпись подписавшего лица с расшифровкой, печать при наличии, дату выдачи документа, номер и серию (если есть) документа;

документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

четко и разборчиво напечатаны (написаны) синими или черными чернилами, в тексте документа не допускаются подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица. Исполнение документов карандашом не допускается;

копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.

3.4. Подпункт 2.9.1 пункта 2.9 изложить в следующей редакции:
«2.9.1. Основания для отказа в рассмотрении обращения заявителя в предоставлении:

- муниципальной подуслуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель»  является отсутствие информации и документов, необходимых для предоставления подуслуги;
- муниципальной подуслуги «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию» являются:


1) установления в соответствии с федеральными законами ограничения перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую либо запрета на такой перевод;


2) установления несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации.».


4. Внести изменения в раздела  III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг» изложить в следующей редакции»: 
4.1. Подпункт 3.4.5 пункта 3.4 изложить в следующей редакции:

«3.4.5. Срок рассмотрения обращения и принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги:

- при поступлении заявления об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель – 13 рабочих дней  дня со дня регистрации обращения заявителя;

- при поступлении заявления о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию – 32 рабочих  дня со дня регистрации обращения заявителя.».
4.2. Пункт 3.5 изложить в следующей редакции:

«3.5. Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту, ответственному за прием и регистрацию, подписанного ответа заявителю.

3.5.2. Специалист, ответственное за прием и регистрацию, регистрирует ответ заявителю в базе данных по регистрации обращений и направляет его заявителю в течение 1 рабочего дня.

3.5.3. При предоставлении муниципальной подуслуги «Об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель»

 Постановление Администрации об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной подуслуги передаются заявителю лично или направляются по почте, через многофункциональный центр, а также могут направляться электронной почтой с последующей досылкой по почте.
При предоставлении муниципальной подуслуги «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию».
Постановление Администрации о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию, уведомление об отказе в предоставлении муниципальной подуслуги или уведомление о возврате ходатайства и документов, необходимых для предоставления муниципальной подуслуги передаются заявителю лично или направляются по почте, через многофункциональный центр, а также могут направляться электронной почтой с последующей досылкой по почте.
3.5.4. Результатом административной процедуры является регистрация и направление ответа заявителю.
3.5.5. В случае если заявитель не явился в Управление:

Муниципальная подуслуга «Об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель»  за постановлением Администрации об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или уведомлением об отказе в предоставлении муниципальной подуслуги;

Муниципальная подуслуга «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию» за постановлением Администрации о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию, уведомлением об отказе в предоставлении муниципальной подуслуги или уведомлением о возврате ходатайства и документов, необходимых для предоставления муниципальной подуслуги оригиналы документов хранятся в Управлении в течение сроков хранения, установленных федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

3.5.6. Критерием принятия решения о направлении ответа заявителю является: 
Муниципальная подуслуга «Об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель»

 - принятие постановления Администрации об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной подуслуги;

Муниципальная подуслуга «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию»

- принятие постановления Администрации о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию, уведомления об отказе в предоставлении муниципальной подуслуги или уведомления о возврате ходатайства и документов, необходимых для предоставления муниципальной подуслуги.
3.5.7. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация направления ответа заявителю в соответствующем журнале.».
4.3. Пункт 3.8 считать пунктом 3.6 и изложить его в следующей редакции:
«3.6. Особенности документационного обеспечения взаимодействия с многофункциональными центрами

3.6.1. При обращении заявителя в многофункциональный центр документы, указанные в пункте 2.6.3 Административного регламента, передаются многофункциональным центром в Управление в форме электронных документов с использованием инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг и исполнения государственных и муниципальных функций в электронной форме, в срок не позднее следующего рабочего дня с момента их поступления в многофункциональный центр.

Передача в Управление оригиналов документов, указанных в пункте 2.6.3 Административного регламента, принятых многофункциональным центром, при направлении в Управление электронных документов не требуется.

Оригиналы документов хранятся в многофункциональном центре в течение сроков хранения, установленных федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

В случае представления документов через многофункциональный центр срок начала предоставления муниципальной услуги определяется датой поступления в Управление электронного пакета документов, содержащего заявление о предоставлении такой услуги.

Если необходимость хранения документов на бумажных носителях установлена законодательством, работник многофункционального центра формирует пакет документов, представленных заявителем, и направляет в Управление с сопроводительным реестром не чаще одного раза в неделю.

3.6.2. Постановление, уведомление  об отказе или уведомлением о возврате ходатайства и документов, направляемые в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, могут направляться в форме электронного документа с использованием инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг и исполнения государственных и муниципальных функций в электронной форме, или на бумажном носителе.

3.6.3. В случае если заявитель не явился в многофункциональный центр за постановлением, уведомлением  об отказе или уведомлением о возврате ходатайства и документов:

а) оригиналы документов на бумажном носителе подлежат возврату в Управление через 30 календарных дней со дня их получения многофункциональным центром;
б) электронные документы, направляемые с использованием инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг и исполнения государственных и муниципальных функций в электронной форме, подлежат уничтожению в установленном порядке через 30 календарных дней со дня их получения многофункциональным центром.».
5. Подпункт 4.1.4 пункта 4.1 раздела IV «Формы контроля за исполнением настоящего Административного регламента» изложить в следующей редакции:

«4.1.4. Текущий контроль за принятыми в ходе предоставления муниципальной услуги решениями осуществляется заместителем главы администрации – начальником Управления сельского хозяйства и охраны окружающей среды администрации Советского городского округа Ставропольского края». 


6. В разделе V «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников»:


6.1. Пункт 5.9 изложить в следующей редакции:

«5.9. Жалоба в адрес Главы округа регистрируется в аппарате Администрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления и в этот же день передается на рассмотрение Главе округа. После рассмотрения Главой округа жалоба направляется лицу, уполномоченному Главой округа на рассмотрение соответствующей жалобы.
Жалоба в адрес руководителя отраслевого (функционального) или территориального органа Администрации регистрируется соответствующим отраслевым (функциональным) или территориальным органом Администрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления и в этот же день передается на рассмотрение его руководителю.".


6.2. Пункт 5.23 изложить в следующей редакции: 


«5.23. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган, предоставляющий услугу, многофункциональный центр, учредитель многофункционального центра сообщают заявителю об оставлении жалобы без ответа в течение 3 рабочих дней со дня регистрации жалобы, в случае если фамилия и почтовый адрес заявителя поддаются прочтению.".

7. Приложения № 1, 2, 3, 4 к Административному регламенту изложить в следующей редакции:

«Приложение № 1

к административному регламенту предоставления Администрацией  муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию»

Главе Советского городского округа Ставропольского края ___________________________________

_________________________________

От __________________________________,

(фамилия, имя, отчество полностью)

проживающего по адресу:

___________________________________

___________________________________

(полный адрес с указанием почтового

индекса, населенного пункта, улицы,

номеров дома, корпуса, квартиры)

номера телефонов: домашний ________

мобильный _________, рабочий ______

адрес электронной почты: __________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу   рассмотреть  вопрос  об  отнесении земельного участка к землям определенной категории земель в зависимости от цели использования, для которой он предоставлялся в отношении земельного  участка  с  кадастровым  номером________________________, местоположение которого: _________________________________________________________________

__________________________________________________________________

	Результат услуги прошу направить
	место для отметки:

	почтой на адрес местонахождения
	

	электронной почтой, указанной в заявлении
	

	прошу не направлять, а сообщить по телефону, указанному в заявлении
	

	в МФЦ
	


______________________                                _____________________

      (дата)                                 

Главе Советского городского округа Ставропольского края ___________________________________

от_________________________________
(фамилия, имя, отчество), 
__________________________________

адрес,   телефон;           

для юридических лиц полное 
наименование организации в 
соответствии с учредительными 
документами
___________________________________
__________________________________
___________________________________
 юридический и почтовый адреса
___________________________________
__________________________________
телефон, фамилия, имя, отчество 
руководителя)

Ходатайство

Прошу   осуществить   перевод  земельного  участка  с  кадастровым  номером_____________ из категории земель ____________________________

в категорию земель _________________________________________________.

Площадь земельного участка ______ кв. м, местоположение земельного участка____________________________________________________________

__________________________________________________________________.

Земельный участок предоставлен (принадлежит) мне на праве 

__________________________________________________________________

Перевод необходим в связи с _________________________________________

 (указать причину перевода)
	Результат услуги прошу направить
	место для отметки:

	почтой на адрес местонахождения
	

	электронной почтой, указанной в заявлении
	

	прошу не направлять, а сообщить по телефону, указанному в заявлении
	

	в МФЦ
	


Дата_____________________                                       Подпись

Приложение № 2
к административному регламенту предоставления Администрацией  муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию»

РАСПИСКА О ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ

Заявитель:

Наименование услуги: «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию»

Перечень документов, необходимых для предоставления услуги,

представленных заявителем

	N п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Дата получения результата предоставления услуги:

Способ уведомления заявителя о результате предоставления услуги:

Принял:

	Ф.И.О.
	Дата
	Подпись


Приложение № 3
к административному регламенту предоставления Администрацией  муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию»

Ф.И.О.

Адрес:

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ

об отказе в предоставления услуги

Уважаемый(ая) ______________!


Рассмотрев Ваше заявление и документы, необходимые для предоставления услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию» по делу № _______ от __.__.__   принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям.

(Далее текст и обоснование отказа в предоставлении услуги)

Руководитель органа местного

самоуправления муниципального 

образования Ставропольского края






Ф.И.О.

Ф.И.О. исполнителя

Тел.

Приложение № 4
к административному регламенту предоставления Администрацией  муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию»

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги 





 










Обращение





Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги





                  формирование и направление межведомственных запросов 





Проверка права заявителя на предоставление услуги, принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги





Подготовка ответа заявителю:


Принятие постановления Администрации,   


подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги или уведомления о возврате ходатайства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги	





Регистрация и направление ответа заявителю 





Услуга завершена








