СОВЕТ
депутатов Советского городского округа 
Ставропольского   края 

РЕШЕНИЕ

27 февраля 2018  г.                                                                                         № 93 

г. Зеленокумск


О Положении «Об удостоверении депутата Совета депутатов Советского городского округа Ставропольского края»   
О Положении «Об удостоверении сотрудника Совета депутатов Советского городского округа Ставропольского края»  

Совет депутатов Советского городского округа Ставропольского края

РЕШИЛ:

1. Утвердить прилагаемое Положение «Об удостоверении депутата Совета депутатов Советского городского округа Ставропольского края»   
2. Утвердить прилагаемое Положение «Об удостоверении сотрудника Совета депутатов Советского городского округа Ставропольского края»  
   3.  Настоящее решение вступает в силу со дня принятия.



Председатель Совета депутатов
Советского городского округа
Ставропольского края							В.П. Немов














Утверждено
решением Совета депутатов 
Советского городского округа
Ставропольского края
от 27 февраля 2018 г. № 93


ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ УДОСТОВЕРЕНИИ ДЕПУТАТА СОВЕТА ДЕПУТАТОВ СОВЕТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

1. Общие положения

1.1. Депутату Совета депутатов Советского городского округа Ставропольского края выдается удостоверение депутата (далее - удостоверение).
1.2. Удостоверение подписывается Председателем Совета депутатов Советского городского округа Ставропольского края 
1.3. Оформление удостоверений производится аппаратом Совета депутатов Советского городского округа Ставропольского края на основании документов, подтверждающих полномочия депутата.
1.4. Выдача удостоверений депутатам производится под их роспись в журнале учета и выдачи удостоверений.
1.5. Удостоверением депутат Совета депутатов Советского городского округа Ставропольского края пользуется в течение всего срока своих полномочий. 
По истечении срока полномочий депутата Совета депутатов Советского городского округа Ставропольского края удостоверение считается недействительным и передается в аппарат Совета депутатов Советского городского округа Ставропольского края.
1.6. В случае досрочного прекращения полномочий депутата Совета депутатов Советского городского округа Ставропольского края удостоверение подлежит возврату в аппарат Совета депутатов Советского городского округа Ставропольского края.
1.7. Депутат Совета депутатов Советского городского округа Ставропольского края обязан обеспечить сохранность удостоверения. В случае утраты удостоверения или его порчи по письменному заявлению депутата на имя Председателя Совета депутатов Советского городского округа Ставропольского края ему выдается новое удостоверение.
1.8. В случае порчи удостоверения оно заменяется на новое, при условии возврата ранее выданного.




2. Описание удостоверения депутата Совета депутатов Советского городского округа Ставропольского края

2.1. Удостоверение представляет собой двухстраничную книжку в обложке из экокожи цвета бордо, размером 6,5 х 9,5 сантиметра.
2.2. На внешней стороне удостоверения надпись прописными буквами золотистого цвета «УДОСТОВЕРЕНИЕ»
2.3. Внутренние вклейки удостоверения выполнены в виде полос трех цветов (белого, синего, красного).
2.4. На левой внутренней вклейке удостоверения:
в верхней части слева надпись черного цвета в шесть строк «Совет депутатов Советского городского округа Ставропольского края» в нижней части справа «Действительно до ____________ 20 __ года, в нижней части слева «Дата выдачи _________ 20__ года»;
в верхней части справа место для цветной фотографии владельца удостоверения размером 30 х 40 миллиметров без уголка.
Фотография владельца скрепляется печатью Совета депутатов Советского городского округа Ставропольского края.
2.5. На правой внутренней вклейке удостоверения:
- сверху по центру надпись буквами черного цвета «Удостоверение», затем на той же строке черным цветом «N 000»;
- ниже номера удостоверения посередине в две строки печатаются черным цветом фамилия, имя и отчество депутата Совета депутатов Советского городского округа Ставропольского края;
- ниже по центру в три строки печатается надпись черного цвета «Депутат Совета депутатов Советского городского округа Ставропольского края».
В нижней части слева в три строки черным цветом печатаются слова «Председатель Совета депутатов Советского городского округа Ставропольского края», а справа отводится место для личной подписи Председателя Совета депутатов Советского городского округа Ставропольского края и печатаются инициалы и фамилия Председателя Совета депутатов Советского городского округа Ставропольского края.
В нижней части посередине проставляется печать Совета депутатов Советского городского округа Ставропольского края.
2.6. Внутренние вклейки ламинируются и наклеиваются на внутреннюю сторону переплета специальным клеем.
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Утверждено
решением Совета депутатов 
Советского городского округа
Ставропольского края
от 27 февраля  2018 г. № 93

ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ УДОСТОВЕРЕНИИ СОТРУДНИКА СОВЕТА
ДЕПУТАТОВ СОВЕТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

1. Общие положения

1.1. Сотруднику аппарата Совета депутатов Советского городского округа Ставропольского края (далее - сотрудник аппарата) выдается удостоверение сотрудника аппарата (далее - удостоверение), которое является документом, удостоверяющим личность предъявителя.
1.2. Удостоверение подписывается Председателем Совета депутатов Советского городского округа Ставропольского края.
1.3. Оформление удостоверений производится аппаратом Совета депутатов Советского городского округа Ставропольского края на основании распоряжений Председателя  Совета депутатов Советского городского округа Ставропольского края о приеме на работу или переводе на другую должность. Сотрудникам аппарата, принятым на работу с испытательным сроком, удостоверение выдается по окончании испытательного срока.
1.4. Выдача сотрудникам аппарата удостоверений производится под их роспись в журнале учета и выдачи удостоверений.
1.5. Сотрудник аппарата обязан обеспечить сохранность удостоверения.  В случае утраты удостоверения сотрудник аппарата подает заявление на имя Председателя Совета депутатов Советского городского округа Ставропольского края,  о выдаче нового удостоверения взамен утраченного, в котором указывает причину утраты.
1.6. В случае порчи удостоверения оно заменяется на новое, при условии возврата ранее выданного.
1.7. При увольнении сотрудники аппарата возвращают удостоверения в аппарат Совета депутатов Советского городского округа Ставропольского края. 
Возвращенные удостоверения списываются и подлежат уничтожению в установленном порядке






2. Описание удостоверения сотрудника аппарата
Совета депутатов Советского городского округа Ставропольского края 

2.1. Удостоверение представляет собой двухстраничную книжку в обложке красного цвета, размером 6,5 х 9,5 сантиметра.
2.2. На внешней стороне удостоверения надпись прописными буквами золотистого цвета «УДОСТОВЕРЕНИЕ»
2.3. Внутренние вклейки удостоверения выполнены в виде полос трех цветов (белого, синего, красного).
2.4. На левой внутренней вклейке удостоверения:
- в верхней части слева надпись черного цвета в шесть строк «Совет депутатов Советского городского округа Ставропольского края»  и ниже слева дата выдачи удостоверения;
- в верхней части справа место для цветной фотографии владельца удостоверения размером 30 х 40 миллиметров без уголка.
Фотография владельца скрепляется печатью Совета депутатов Советского городского округа Ставропольского края.
2.5. На правой внутренней вклейке удостоверения:
- сверху буквами черного цвета надпись «Совет депутатов Советского городского округа Ставропольского края»;
- ниже по центру надпись буквами черного цвета «Удостоверение», затем на той же строке черным цветом «N 000»;
- ниже номера удостоверения посередине в две строки печатаются буквами черного цвета фамилия, имя и отчество сотрудника аппарата.
Ниже посередине буквами черного цвета указывается должность владельца удостоверения «__________ (указывается должность) Совета депутатов Советского городского округа Ставропольского края»
В нижней части слева в три строки черным цветом печатаются слова «Председатель Совета депутатов Советского городского округа Ставропольского края», а справа отводится место для личной подписи Председателя  Совета депутатов Советского городского округа Ставропольского края и печатаются инициалы и фамилия Председателя  Совета депутатов Советского городского округа Ставропольского края.
В нижней части посередине проставляется печать Совета депутатов Советского городского округа Ставропольского края.
2.6. Внутренние вклейки ламинируются и наклеиваются на внутреннюю сторону переплета специальным клеем.
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