ПРОЕКТ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ СОВЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

	_____ марта   2024 года
	г. Зеленокумск                                          №  _____


О Почетной грамоте администрации Советского муниципального округа  Ставропольского края
Руководствуясь ст. 5 Закона Ставропольского края от 30 июля 2014 года № 78-кз «О наградах в Ставропольском крае», Законом Ставропольского края от 30 мая 2023 г. 51-кз «О наделении Советского городского округа Ставропольского края статусом муниципального округа», на основании решения Совета депутатов Советского муниципального округа Ставропольского края от 08 февраля 2024 г. № 163 «О наградах и поощрениях Советского муниципального округа Ставропольского края», в целях стимулирования трудовой и общественной активности населения Советского муниципального округа Ставропольского края, администрация Советского муниципального округа Ставропольского края
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.      Утвердить прилагаемые:
1.1. Положение о Почетной грамоте администрации Советского муниципального округа Ставропольского края. 
1.2. Описание Почетной грамоты администрации Советского муниципального округа Ставропольского края.
2. Признать утратившими силу постановления администрации Советского городского округа Ставропольского края:

 от 17 мая 2018 г. № 577 «О Почетной грамоте администрации Советского городского округа Ставропольского края»;
от 16 июля 2019 г. № 921 «О внесении изменений в постановление администрации Советского городского округа Ставропольского края от 17 мая 2018 г. № 577 «О Почетной грамоте администрации Советского городского округа Ставропольского края».

3. Обнародовать настоящее постановление в форме размещения в сетевом издании – сайте муниципальных правовых актов Советского муниципального округа Ставропольского края и в муниципальных библиотеках.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами администрации Советского муниципального округа Ставропольского края  Киянова В.В.
5. Настоящее постановление вступает в силу с даты официального обнародования. 

Глава Советского

муниципального округа

Ставропольского края                                                                     С.В. Гультяев

	
	Утверждено
постановлением администрации Советского муниципального округа Ставропольского края

от «_____»   марта    2024 г. №  ____     




ПОЛОЖЕНИЕ

о Почетной грамоте администрации Советского муниципального округа Ставропольского края

1. Почетной грамотой администрации Советского муниципального округа Ставропольского края (далее – Почетная грамота) за добросовестный труд, заслуги в социальном, экономическом и культурном развитии Советского муниципального округа Ставропольского края, общественной, благотворительной  и волонтерской деятельности, вклад в развитие местного самоуправления, осуществление мер по обеспечению законности и правопорядка, награждаются:

граждане;

индивидуальные предприниматели, осуществляющие деятельность без образования юридического лица, и их трудовые коллективы;

организации различных организационно-правовых форм и форм собственности и их трудовые коллективы; 

общественные объединения.

2. Награждение Почетной грамотой может быть приурочено к юбилейным датам, профессиональным и государственным праздникам.
Юбилейными датами для граждан следует считать пятидесятилетие со дня рождения и другие последующие пятилетия.

Юбилейными датами для организаций и общественных объединений следует считать десятилетие и другие последующие пятилетия со дня их образования.
3. Почетной грамотой награждаются победители районных конкурсов (смотров, фестивалей), если это предусмотрено соответствующим положением о проведении конкурса (смотра, фестиваля).

4. Награждение Почетной грамотой осуществляется на основании ходатайства о награждении Почетной грамотой,  а в случае награждения победителей конкурса (смотра, фестиваля) – на основании решения комиссии по подведению итогов конкурса (смотра, фестиваля).
5. Решение о награждении Почетной грамотой принимается Главой Советского муниципального округа Ставропольского края (далее – Глава округа) на основании представления (ходатайства) к награждению Почетной грамотой и оформляется постановлением администрации Советского муниципального округа Ставропольского края.

6. Представления (ходатайства) к награждению Почетной грамотой   могут вносить:

жители Советского муниципального округа Ставропольского края путем принятия решения уличными (домовыми)  комитетами;

трудовые коллективы организаций независимо от их организационно-правовых форм;

трудовые коллективы индивидуальных предпринимателей, осуществляющих деятельность без образования юридического лица;

Совет депутатов Советского муниципального округа Ставропольского края;

Контрольно-счетная палата Советского муниципального округа Ставропольского края;

отраслевые (функциональные) и территориальные органы администрации Советского муниципального округа Ставропольского края;

общественные организации и объединения.

7. Представление к награждению Почетной грамотой вносится в администрацию Советского муниципального округа Ставропольского края в виде ходатайства не позднее, чем за 15 дней до даты награждения.  
8. Ходатайство о награждении Почетной грамотой граждан должно содержать следующие сведения:

фамилия, имя, отчество (полностью);

дата рождения (число, месяц, год);

должность (согласно штатному расписанию), полное наименование организации (в соответствии с уставом, положением), для неработающих – род занятий;

  звание (для военнослужащих);

  общий трудовой стаж, трудовой стаж в организации, у индивидуального предпринимателя, инициировавших награждение Почетной грамотой;

адрес регистрации (жительства);

характеристика с указанием конкретных заслуг представляемого к награждению;

  номер контактного телефона.

  К ходатайству прилагается письменное согласие гражданина на обработку его персональных данных, содержащихся в наградных документах, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
9. Ходатайство о награждении Почетной грамотой организаций, общественных объединений, их трудовых коллективов должно содержать следующие сведения:

полное наименование организации (в соответствии с Уставом, положением), адрес её местонахождения;
фамилия, имя, отчество, должность (согласно штатному расписанию) руководителя организации;
информацию о вкладе организации (трудового коллектива) в социально-экономическое, культурное развитие Советского муниципального округа Ставропольского края и иные заслуги перед Советским муниципальным округом Ставропольского края и анализ показателей  работы за последний год;

  выписка из протокола собрания коллектива организации, на котором принято решение о ходатайстве о награждении организации Почетной грамотой;
краткая историческая справка об организации (представляется в связи с юбилейными датами организации).

10. Ходатайство о награждении Почетной грамотой оформляется в двух экземплярах, заверяется подписью руководителя организации или общественного объединения и соответствующей печатью.
11. Документы, оформленные с нарушением установленного порядка и без соблюдения срока, указанного в пункте 7 настоящего Положения, к рассмотрению не принимаются.

12. При положительном решении Главы округа по представленному ходатайству о награждении Почетной грамотой отдел кадровой работы, противодействия коррупции, муниципальной службы и наград администрации Советского муниципального округа Ставропольского края (далее – отдел кадровой работы администрации) осуществляет подготовку соответствующего проекта постановления администрации Советского муниципального округа Ставропольского края и его согласование в соответствии с установленным порядком.
13. Почетная грамота заверяется гербовой печатью администрации Советского муниципального округа Ставропольского края.


14. Граждане, организации или общественные объединения награжденные Почетной грамотой, могут повторно представляться к награждению Почетной грамотой не ранее чем через год после предыдущего награждения.


15. Изготовление, учет и хранение бланков Почетных грамот обеспечивает отдел кадровой работы администрации.

Учет и регистрацию граждан, организаций, общественных объединений  или их коллективов, награжденных Почетной грамотой, осуществляет отдел кадровой работы администрации.

16. Финансовое обеспечение расходов, связанных с награждением Почетной грамотой, производится за счет средств бюджета Советского муниципального округа Ставропольского края, в пределах лимитов бюджетных ассигнований на соответствующий финансовый год, предусмотренных по разделу «Другие общегосударственные вопросы». 


17. Описание Почетной грамоты утверждается постановлением администрации Советского муниципального округа Ставропольского края.

Управляющий делами администрации

Советского муниципального округа

Ставропольского края                                                                         В.В. Киянов
	
	УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

Советского муниципального округа Ставропольского края

от «___» марта 2024 г. № ____




ОПИСАНИЕ

ПОЧЕТНОЙ ГРАМОТЫ АДМИНИСТРАЦИИ 

СОВЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

Почетная грамота администрации Советского муниципального округа  Ставропольского края представляет собой  лист бумаги мелованной форматом 210 мм. х 297 мм. 

Лицевая сторона листа представляет собой поле размером 178 мм х 265 мм, белого цвета, обрамленное фоном  светло-синего цвета шириной 15 мм – сверху, справа и слева от поля, шириной  от 28 мм до 15 мм снизу поля,  угловыми узорами, а также семью  тонкими  (от 0,2 до 0.5 мм), прямыми белыми линиями на  фоне, расположенными на расстоянии 8 мм от  верхнего, правого и левого краев листа,  и тонкими  (от 0,2 до 0.5 мм), прямыми и изогнутыми  белыми линиями на  фоне, расположенными на расстоянии от 20 мм до 8 мм от нижнего края листа в виде арки.
В верхней части листа посередине на расстоянии 20 мм от верхнего края листа расположен герб муниципального образования Советский муниципальный округ Ставропольского края, выполненный в цвете, размером 34 мм х 27 мм.
В верхней части листа посередине на расстоянии 60 мм от верхнего края листа расположена надпись в одну строку: «ПОЧЕТНАЯ ГРАМОТА», выполненная  шрифтом «impact» размера 56  высотой 16 мм цветом «старое золото».

В центре, на расстоянии 82 мм от верхнего края листа расположена надпись в три строки: «АДМИНИСТРАЦИЯ СОВЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ», выполненная шрифтом «Times New Roman» размера 20  высотой 5 мм жирного начертания в красном цвете. 
Ниже предусмотрено место для текста с указанием слова «НАГРАЖДАЕТСЯ», фамилии, имени, отчества, должности и места работы награждаемого или наименования организации (для награждаемых организаций), заслуг награждаемого гражданина или  награждаемой организации. 

В нижней части  предусмотрено место для текста с указанием даты и номера постановления администрации Советского муниципального округа Ставропольского края.
Оборотная сторона листа белого цвета - без изображений и надписей.

Управляющий делами администрации

Советского муниципального округа 

Ставропольского края                                                                       В.В. Киянов
